
 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ को उपदफा (३) 

र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ 

बमोनिम स्वतः सावविननक गररएको नववरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सूचना सावविननक गने ननकाय 

छथर िोरपाटी गाउँपानलका 

िोरपाटी, धनकुटा । 

 

 

सूचना सावविननक गरेको अवनध: २०८२ माघ १ गते देनि 

२०८२ चैत्र मसान्त सम्म 

तयार गने 

निर्मला सवेुदी 

सचूिा अनिकारी 

छथर जोरपाटी गाउँपानलका, ििकुटा । 

 

नर्न िः २०८३।०१।०७ 



पररचय 

१.१ पृष्ठभूनमः 

ििकुटा नजल्लाको र्ध्य पवूी भागर्ा अवनथथ  छथर जोरपाटी गाउँपानलका प्रानचिकालको कोशी 

पवूमको नकराँ  राज्य नभत्रको पल्लो नकराँ को रुपर्ा पररनच  नथयो । ई.सा पवुम ६०० न र वहृत्तर नकराँ  

राज्य नभत्र दशभाइ नलम्बहुरुले आपसर्ा नर्लेर दश ओटा गाँउर्ा सत्रथरु् बिाई शासि गिम थाले 

यसैलाई दश नलम्बवुाि सत्रथरु् पनि भनिन्छ ।  ी गाउँहरुर्ा साम्लपुी साम्बहाङको  र्ोर,  ाम्पेसो 

पेरुहाङको  ेह्रथरु्,िक ोक्सो आङ्बोहाङको आठराई, सेङसेि गरु्को फेदाप,न न्दोलगंु सोक्पाहांगको 

यांगरुप थरु् नसनसथेि सेररंग हांगको पाँचथर,  ाक्िगु, खजरु्हांगको छथर, र्ुंग ाइची इर्हांगको इलार् 

र सैयाक लादो हांगको चौनवसे राज्यहरु रहकेो भनिएको छ । नयि ैदश हाङ राज्यहरु र्ध्येको एउटा 

छथर राज्य नथयो ।  त्कानलि सर्यर्ा छथर राज्य  र्ोरदनेख अरुणसम्र्  था लम्बखुोलादनेख 

िवुोखोलासम्र् फैनलएको दनेखन्छ । ििकुटाको छथर जोरपाटी गाउँपानलकाको  ेनलया,  ांखवुा, 

हानत्तखकम  र परेवानदि  त्कानलि छथरको भगुोल नभत्र पदमछि ्र यहाँका र्खु्य वानसन्दा पनि छथरेहरु िै 

हुि ्।  त्कानलि सर्यको छथर हालको नवनभन्ि थथािीय  हर्ा नवभानज  रहकेो छ । छथर जोरपाटी 

गाउँपानलकाको िार्ाकरण छथर र जोरपाटी दईुवटा शब्दवाट भएको छ। छथरको िार्ाकरण सम्वन्िर्ा 

नवनभन्ि आख्यािहरु पाइन्छि ् । यहाँ छथरको िार्ाकरण सम्वन्िर्ा ६ वटा र्खु्य थर भएका छथरी 

नलम्बहूरुको बसोबास क्षेत्र भएको र  ी थरहरुर्ा र्खु्य यािः १. खजरु्हाङ् २. खेवाहाङ्, ३. र्वेुरुहाङ् 

४. खादीहाङ् ५. हाङवेरुहाङ् र ६. हवेरुहाङ हिु ्। नयि ैर्खु्य छ थरी नलम्बहूरुको वसोवास क्षेत्र भएकोल े

छथर भनिएको हो । छथरका नलम्ब ूआनदवासीर्ा नवशेषगरी छ वटा थरहरुको सर्हू भिेर नचनिि े

नलम्बहूरुर्ा खजरु् र खेवा िै हुि । खजरु् वंशका छथरी नलम्बहूरुर्ा पारघरी, इम्सङ, लके्वा, कुरुम्भङ, 

वया खजरु् र चोङ्वाङ् ( खजरु्) हुि ्भिे खेवा वंशका छ थरी नलम्बहूरुर्ा न गेला,  मु्वा, र्ादिे, 

र्ाङयाक, आङ्लावाङ् र चोङ्वाङ् ( खेवा) हुि ्। नयि ैछ-छ थरीका नलम्बहूरुको अनिक वसोवास 

भएको हुिाले यो क्षेत्रलाई छथर भनिएको हो । यसैगरी यदु्धकालर्ा यहाँका नलम्वहूरुले लार्ो सर्यसम्र् 

लडाई लड्यो वा शत्रलुाई आफ्िो इलाकार्ा नछिम िनदि लडाई थाम्यो भन्िे अथमर् भाषार्ा थंग थरु हुि 

आउँछ थङ् थरु को िपेाली अथम थङ-यदु्ध र थरु रोक्यो वा अड्यो हुन्छ । यसै यदु्धलाई रोक्िे नलम्ब ू

भाषाको थंग थरुबाट अपभ्रंस भई छथर भएको ब ाइन्छ । िेपाल एनककरण पनछ नव.सं १८७३ र्ा 

दस(१०) नजल्लार्ा नव.सं १९४२ सालर्ा ३२ नजल्लार्ा, नवभाज्य गदाम ििकुटा गौडाको रुपर्ा रहकेो 

नथयो । त्यस बेला पल्लो नकरा  कानलि १७ थरु् र्ध्येको ६ थरु्हरु भन्िाले ििकुटा झलहरा,नर्क्लङु 

पहाड, चौनवसे, खाल्सा, छथर र दश र्ानझया थरु्हरु नथए । यही थरु्हरुलाई गाभेर ििकुटा गौडा 

बिाईएको नथयो । यही छ थरु्बाट छथर भएको र्ानिन्छ । एनककरण पश्चा  नहन्द ु व्राम्र्णहरुले 

नलम्बहूरुलाई काठर्ाण्डुबाट (सरकारी िीन  अिसुार) जिै लगाइनदि केही नलम्बहूरुलाई भेला पादाम 



१/२ जिा नलम्बहूरुले आफूभन्दा ठूलोलाई सोिेर आउछु भिी पखामउि “छप्पार” भिरे नहडेकाहरु जि ै

लगाउि आएिि ्। “छप्पार” नलम्ब ूभाषाको िेपाली अथम एकनछि ्ह ैहुन्छ । त्यही “छप्पार” िै भ्रनर्  

भई छथर भएको हो भन्िे अको भिाई छ । यहाँ छथरको अथम  ेह्रथरु्को पनश्चर्ी भागका साथर्ा 

ििकुटाका र्ध्यपवूमदनेख र्ध्य पनश्चर् सम्र्का नवनभन्ि गाउँहरु भन्िे बनुझन्छ । ििकुटाका यही छथर 

नभत्रका  ेनलया,  ांखवुा, हानत्तखकम  र परेवानदि गाउँनवकास सनर्न हरुलाई नर्लाएर छथर जोरपाटी 

गाउँ बिाइएको हो । जोरपाटीको र् लव दईुवटा सर्हूर्ा रहकेा पाटी या यात्री बथि ेघर भन्ि ेहुन्छ। 

परेवानदि,  ांखवुा र हानत्तखकम को अग्लो डाँडाबाट र्ानिसहरु पैदल नहड्ंिे गदमथे । यसका लानग 

यात्रीलाई बाटार्ा ओ  लाग्ि र वास बथिका लानग पाटीहरु बिाइएका हुन्थे । यसै क्रर्र्ा ििकुटाको 

 ांखवुाको र्ानथल्लो भाग वा डाँडार्ानथ दईुवटा पाटीहरु एकै ठाउँर्ा कुिै भक्तले बिाएका नथए ।  सथम 

उक्त थथािलाई जोरपाटी भनिएको हो । य ा उक्त थथाि छथर नभत्र पिे हुिाले यस गाउँपानलकाको िार् 

छथर जोरपाटी रानखएको हो । नलम्बवूािको परुािो थलोका रुपर्ा छथर जोरपाटी गाउँपानलका प्रख्या  

छ । कोशी राजर्ागमर्ा पिे  था नवनभन्ि व्यापाररक केन्रहरु सरे्  रहकेो यो गाउँपानलका िगद ेबालीका 

साथर्ा सागसब्जी र दगु्ि उत्पादिका लानग पवूमको निकै र्हत्वपणूम क्षेत्र र्ानिन्छ । 

१.२ भूनमकाः 

सानवकका हात्तीखकम ,  ाँखवुा,  ेनलया र परेवानदि ४ गा.नव.स. नर्लरे बिेको छथर जोरपाटी 

गाउँपानलकार्ा थथािीय सरकार पिुसंरचिा आयोगबाट ६ वटा वडा संख्या कायर् भएको छ । िेपालको 

संनविािले संघीय ा र थथािीय थवशासिको भाविालाई र् ूमरुप नदि निणमय गिे अनिकारको निक्षेपण 

सही  थथािीय  हलाई नवत्तीय, प्रशासनिक र सेवा प्रवाहको अनिकार प्रदाि गरेको छ । यस प्रकार 

थथािीय  हहरुलाई संघीय ाको नसद्धान्  अिसुार काििूद्वारा िै आफ्िो थथािीय  हको योजिा  यार 

गिे, आन् ररक स्रो  पररचालिको लानग कर, शलु्क  था दथ रुको दर  ोक्ि सक्िे र सो बर्ोनजर् 

आन् ररक आय संकलि गिम सक्िे अनिकार प्रदाि गरेको हुन्छ । काििूले प्रदाि गरेको अनिकार 

क्षेत्रनभत्र रही नवत्तीय निक्षेपणको अनिकारलाई सही रुपर्ा पररचालि गिम सकेर्ा थथािीय  हबाट सेवा 

प्रदाि गिे क्षर् ा थप सबल र सक्षर् हुि सक्दछ । संघीय लोक ानन्त्रक गण न्त्रको थथापिा संगै 

गाउँपानलका  था िगरपानलकाहरु थथािीय सरकारको रुपर्ा थथापिा भई क्षेत्र, अनिकार  था 

नजम्वेवारीहरुर्ा सरे्  पररव मि भएको छ भि ेसोही अिरुुप थथािीय सरकारल ेआफ्िो क्षेत्रको नवथ  ृ 

सचूिा  यार गरी सो अिरुुप  थ्याङ्कर्ा आिारर  योजिा  यार गिुमपि ेनजम्र्ेवारी पनि त्यन कै रहकेो 

छ । थथािीय  हसँग जबसम्र् आफ्िो भगूोलको सही  थ्याङ्क  था अवथथा झल्किे सचूिा हुदँिै 

 बसम्र् भनवष्यर्ा कहाँ जािे र कथ ो सेवा सनुविा िागररकलाई प्रदाि गिे भन्िे नबषयर्ा अन्यौल हुिे 

हुदँा थथािीय सरकारले सवमप्रथर् आफ्िो क्षेत्रको वथ गु  नववरण  यार गरी व मर्ाि अवथथार्ा 

गाउँपानलकाको अवथथाको नवष्लेषण गिुमपिे दनेखन्छ । थथािीय  ह जसर्ा गाउँपानलकाको नवकास 



निर्ामण र सशुासि व्यवथथापिर्ा कर्मचारीहरुको प्राथनर्क नजम्रे्वारी रहि ुर गाउँपानलका क्षेत्र नभत्र 

नक्रयाशील राजिनै क दल र सार्ानजक कायमक ामहरुको परार्शीय भनूर्का र्ाफम   गाउँपानलकार्ा 

निवामनच  प्रन निनिहरुवाट िीन  निर्ामण र शासि व्यवथथापि हुिे क्रर्को शरुुवा  भएको छ । यस 

अवथथार्ा गाउँपानलकाले आफ्िो व्यवनथथ  अल्पकानलि र नदघमकानलि योजिा  यार गिुमपि े 

अपररहायम ा रहकेो छ । यसै सन्दभमर्ा गाउँपानलकाले आफ्िा नवकासका प्रयासहरुलाई व्यवनथथ  रुपर्ा 

सञ्चालि गिम  थ्याङ्कको अपररहायम ालाई र्ध्यिजर राखी गाउँपानलकाले गाउँ प्रोफाइल ( village 

profile), ५ (पाँच) वषे उद्यर् नवकास योजिा र अढाई बषे र्खु्य उपलब्िीहरुको संगालो  यार गरेको 

छ। हार्ी २०७४ साल आषाढ १९ ग े निवामनच  भई शपथ ग्रहण  था पदभार पश्चा  निरन् र रुपर्ा 

छथर जोरपाटी वासीको नवकासका चाहिाहरुलाई परुा गिे दृढ संकल्प सनह  जिसेवार्ा लागीरहदाँ 

दईु वषम सा  र्नहिा (२ वषम ७ र्नहिा ) परुा भएछ । यसै सर्य नभत्र गररएका र्हत्वपणूम कार्हरुलाई 

हार्ीले उपलव्िीका रुपर्ा पथु क र्ाफम   सावमजनिक गरेका छ । पथु कको सावमजिीकीकरण पश्चा  

गाउँ पानलकाका सवै िागररकहरुलाई पानलकाको जवाफदनेह ा, शसुासि, पारदनशम ा र नवनिको शासि 

जथ ाकुरार्ा नवग  र व मर्ाि अवथथाको वारेर्ा नवथ  ृ जािकारी प्राप्त हुिे आशा नलइएको छ । 

१.३ अवनस्थनतः 

अवनथथन का नहसाबले छथर जोरपाटी गाउँपानलका नवश्व र्ािनचत्रर्ा २७° ६०' दनेख ८३°२' उत्तरी 

अक्षांश  था ८१°०२' दनेख ८१°२८' पवूी दशेान् रनभत्र अवनथथ  यस गाउँपानलकाको कुल क्षेत्रफल 

१०२.८३ वगम नक.र्ी. क्षेत्रर्ा रहकेो छ । यस गाउँपानलकाको पवूम फम   ेह्रथरु् नजल्ला, पनश्चर्  फम  

ििकुटा र पानिबास िगरपानलका उत्तर फम  र्हालक्ष्र्ी िगरपानलका दनक्षण  फम  चौनबसे र साँगरुीगढी 

गाउँपानलका रहकेा छि ्। ििकुटाको र्ध्यपवूी भागर्ा पिे छथर जोरपाटी गाउँपानलका िक्सार्ा हदेाम 

अंग्रेजीको वाई आकारर्ा रहकेो दनेखन्छ । यो गाउँपानलका  ेनलया, परेवानदि,  ांखवुा र हानत्तखकम  

गानवसका सवै वडाहरू नर्लाएर नव.सं. २०७३ सालर्ा पिुनिमर्ामण गररएको हो । गाउँपानलका निर्ामणका 

क्रर्र्ा सानवकको हानत्तखकम  गानवसका वडा िं. १ दनेख ६ लाई वडा िं. १, हानत्तखकम  गानवस कै वडा 

िं. ७ र ९  था  ांखवुा गानवसको वडा िं. ८ र ९ लाई नर्लाएर वडा ि.ं २ बिाइएको छ। यसैगरी सानवक 

 ांखवुा गानवसका वडा िं. १ दनेख ७ लाई वडा िं ३  था सानवक  ेनलया गानवसका वडा िं. १ दनेख 

९ सम्र्का वडाहरुलाई भिे वडा िं. ४ कायर् गररएको छ । ियाँ संरचिार्ा परेवानदि गानवसको वडा 

िं. १, २, ३, ४, ८ र ९ लाई छथर जोरपाटी गाउँपानलकाको वडा िं. ५  था परेवानदि गानवस कै ५, ६ 

र ७ ि.ं वडालाई यसको वडा िं. ६ बिाइएको हो । यसरी यी चारवटा गानवसलाई नर्लाएर छथर जोरपाटी 

गाउँपानलका बिाईएको हो । यसरी यस गाउँपानलकार्ा जम्र्ा ६ वटा वडाहरू रहकेा छि ्।  

१.३.१ गाउँपानलकाको नभरालोपन सम्बन्धी नस्थनत 



क्र.स. नभरालोपना के्षत्रफल वगव नक नम प्रनतशत 

१.  ५ नडग्री सम्र् ३.१२ ३.०४ 

२.  ५ नडग्री दनेख १५ नडग्री  १३.११ १२.७५ 

३.  १५ नडग्री दनेख ३० नडग्री ७०.२८ ६८.३४ 

४.  ३० नडग्री दनेख ४५ नडग्री १४.९७ १४.५५ 

५.  ४५ नडग्री १.३६ १.३२ 

जम्र्ा १०२.८३ १०० 

 



 



 



  



 
 

१. गाउँपानलकामा रहने कमवचारी संख्या र कायव नववरण 

गाउँपानलकाको सङ्गठन संरचना र दरबन्दी तेररि 

दरबन्दी तेररि ( संनघय मामला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालयबाट स्वीकृत) 

क्र.स. पदनाम तह सेवा/समूह उपसमुह स्वीकृत अन्य 

सेवाबाट 

समायोिन 

हुने दरवन्दी 

बाकी 

दरवन्दी 

कै 

१ प्रमुि प्रशासकीय 

अनधकृत 

८ औ ँ प्रशासन/सा

.प्र. 

सा.प्र. १    

२ ईनन्िननयर ७/८ औ ँ नसनभल  १  १  

३ अनधकृत ७/८ औ ँ नशक्षा नशक्षा/प्र. १  १  

४ अनधकृत ७/८ औ ँ प्रशासन  लेिा १  १  

५ अनधकृत ६ औ ँ प्रशासन सा.प्र. २  २  

६ आन्तररक लेिा 

परीक्षण 

५ औ ँ प्रशासन लेिा १  १  

७ सहायक ५ औ ँ प्रशासन सा.प्र. ४  ४  

८ कम््यूटर अपरेटर ५ औ ँ नवनवध  १  १  

९ लेिा सहायक ५ औ ँ प्रशासन लेिा १  १  

१० प्रा.स. ५  औ ँ नशक्षा नशक्षा १  १  



११ हे.अ. ५/६ औ ँ स्वास््य हे.ई. १  १  

१२ सव-ईनन्िननयर ५ औ ँ ईनन्ि. नसनभल १  १  

१३ अ.सव.ईनन्िननयर चौथो ईनन्ि. नसनभल १  १  

१४ स.मनहला नवकास 

ननरीक्षक 

चौथो ईनन्ि. नसनभल १  १  

१५ िा.पा.स.टे. चौथँो/पाँचौ ँ ईनन्ि. नसनभल १  १  

 कायावलय तफव     १९  १८  

 

वडा कायावलय (६ छ वटा ) 

क्र.सं.         

१ सहायक ५ औ ँ प्रशासन सा.प्र. २  २  

२ सव-ईनन्िननयर ५ औ ँ ईनन्ि. नसनभल २  २  

३ सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र. ३  ३  

४ अ.सव-ईनन्िननयर चौथो ईनन्ि. नसनभल ४  ४  

५ मुनिया तृतीय प्रशासन  १ १ ०  

 वडा कायावलय तफव     १२ १ ११  

 कूल िम्मा    ३१ १ २९  

गाउँपानलका अन्तगवत ननम्मानुसाका शािाहरू र नतननहरूको कायव निम्मेवारी  रहेका छन ्। 

२. शािाहरुको कायवनववरण:- 

१. प्रशासन महाशािा 

क. कर्मचारी व्यवथथापि सम्बन्िी कायम (भिाम, नियकु्ती, पदथथापि, सरुवा, सजाय, प्रोत्साहि, 

अवकास आनद) गिे / गराउिे, 

ख. गाउँपानलकाको नजन्सी सार्ग्रीको व्यवथथापि एवर् ्संरक्षण गिे, 
ग. संघीय सरकार,प्रदशे सरकार अन् र र्न्त्रालय सर्न्वय सम्बन्िी कायम, 

घ.  शाखाबीच सर्न्वय कायर् गिे, 

ङ. आनथमक प्रशासि  था आन् ररक प्रशासि सम्बन्िी कायम, 

च. गाउँपानलकाको वानषमक प्रगन  नववरण  था प्रगन  सनर्क्षाको व्यवथथापि गिे, 
छ. नवकासँग सम्बनन्ि  योजिा  था आयोजिाहरु एवर् ्कर्मचारी व्यवथथापिको अिगुर्ि 

 था निदशेि गिे, 

ज. अन्य शाखाको कायमनववरणर्ा िपरेका कायमहरु गिे, 
झ. नवनभन्ि निकायहरूबाट प्राप्त उजरुी जि-गिुासोको व्यवथथापि गिे/गराउिे,  
ञ. र्ा ह का कर्मचारीहरूको सपुररवेक्षक र पिुरावलोकिक ाम भई कार् गिे/गराउिे, 
ट. दरबन्दीर्ा रहकेा सहायकथ रका कर्मचारीहरूलाई पदथथापि गरी शाखा  ोक्िे, 

ठ. गाउँपानलका  था र्ा ह का निकायहरुको कर्मचारीको अनभलेख, नबदा, कायम सम्पादि 

र्लू्याङ्कि र हानजरी व्यवथथापि गिे, 



ड.  द ाम चलािी, हले्प डेथक, टेनलफोि, फोटोकपी, इत्यानद सचुारु रूपल े सञ्चालि 

गिे/गराउिे, संगठि व्यवथथापि सवेक्षण  था व्यवथथापि परीक्षण लानग आन् ररक  यारी 

गि े

ढ. संगठि व्यवथथापि सवेक्षण  था व्यवथथापि परीक्षण लानग आन् ररक  यारी गि े

 

२. आनथवक प्रशासन शािा 

क. पानलका  था अन् मगम का अन् गमका कायामलयहरुको कायमक्रर् चाल ु था पनुजग  खचम 
 फम को वानषमक बजेट निर्ामण कायम अन् रग  वानषमक योजिा, कायमक्रर्, बजेट नसनलङ, 

अनख् यारी बाँडफाँड, बजेट  जुमर्ा कायमर्ा सहभागी भई सहयोग गिे, 

ख. गाउँपानलकार्ा  नथवकृन का लानग पेश हिु आउिे नवथ  ृ अध्ययि प्रन वेदिर्ा नवनत्तय 

पक्षको अध्ययि नवष्लषेण र सझुाव प्रदाि गिे, 

ग. गाउँपानलका र अन् गम का कायामलयहरुको चाल ु था पनूजग  खचम  फम को थप बजेट, 

कायमक्रर् संशोिि र रकर्ान् र सम्बन्िी कायमर्ा सहयोग गिे, 

घ. भेररयसि अडमर र म्याद थप सम्बन्िी कार्र्ा राय प्रदाि गिे, 
ङ. र्ा ह  संथथाहरूको नवत्त व्यवथथापि सम्बन्िी कायमको अिगुर्ि, निरीक्षण  था 

सपुेरीवेक्षण गिे, 

च. बजेट, योजिा  था नवत्त व्यवथथापि नवषयर्ा हुिे सभा, कायमक्रर्हरूर्ा, छलफल आनदर्ा 

निणमय भए बर्ोनजर् भाग नलिे, 

छ. आफ्िो अन् गम का शाखासँग सम्बन्िी  कार् कारवाही र व्यवथथापिका नवषयर्ा कुिै 

ियाँ बन्दोवथ , िीन  निर्ामण वा निणमय गिम आवश्यक दनेखएर्ा सो सम्बन्िी पष्ु्टयाई सनह  

कारवाही पेश गिे, 

ज. आनथमक प्रशासिसंग सम्बनन्ि  राय सल्लाह प्रदाि गिे, 

झ. पानलकाको वानषमक िीन   था कायमक्रर् र पचंवनषमय आयोजिा लगाय  िीन ग  पालिा 

सम्बन्िी अनन् र् लेखापररक्षण गराउिे र उठेका सवालहरुको जवाफ  यार गराउिे, 

ञ. नवनियोजि, िरौटी, राजश्व  था कायमसंचालि कोषको स्रेथ ाहरु अद्यावनिक राख्िे  था 

थवीकृ  नवनियोनज  वजेट अन् गम  र्न्त्रालयको लानग आवश्यक खचमको निकासा प्राप्त 

गिे सम्बन्िी सबै कारबाही गिे / गराउिे, 

ट. थवीकृ  नवनियोजि बर्ोनजर् बजेट खचमको केन्रीय लेखा राख्िे र केनन्रय आनथमक नववरण 

 यार गिे, 

ठ. बजेट, योजिा  था नवत्त व्यवथथापि सम्बन्िर्ा आवश्यक ा अिसुार अन् गम का 

कायामलयहरुर्ा पत्र लेख्िे  था  ाके ा गिे / गराउिे, 

ड. नवत्त व्यवथथापि सम्बन्िी ऐि, नियर् आदशे  था पररपत्रहरु सवै कर्मचारीहरुलाई 

जािकारी गराउि,े 



ढ. आन् ररक  था अनन् र् लेखा परीक्षण गराउिे  था बेरुजकुो दरुुथ  अनभलेख राखी 

सर्यर्ा िै बेरुज ुफछ्यौट सम्बन्िी कायम गिे/गराउिे, 

ण. र्ानसक नववरण  यार गरी पठाउिे, 
 . नवनियोजि, िरौटी र राजश्वका नववरण अद्यावनिक गिे, 

थ. आन् ररक लेखा पररक्षण गराउिे, 

द. अनन् र् लेखा पररक्षण गराउिे, 

ि. आनथमक प्रशासि शाखासंग सम्बनन्ि  कायमको प्रगन  नववरण  यार गिे । 

३. नशक्षा  शािा 

क. नवद्यालय अिगुर्ि निरीक्षण गिे गराउिे, 
ख. नवद्यालयहरूर्ा कायमर  नशक्षक  था कर्मचारीहरूको दरवन्दी  थ व्यनक्तग  नववरण 

अद्यावनिक गिे, 

ग. नशक्षकहरूको कायमसम्पादि र्लू्यांकि गिे गराउिे, 
घ. शैनक्षक योजिा  था कायमक्रर् निर्ामण गिम गाउँ नशक्षा सनर्न लाई सर सल्लाह र आवश्यक 

सझुावहरू प्रदाि गिे, 

ङ. शैनक्षक क्यालेण्डर निर्ामण गरी सोही अिसुार नवद्यालयहरू सञ्चालि गिे गराउिे, 
च. नशक्षक  था कर्मचारी नियनुक्त गिम सञ्चानल  परीक्षाहरूको व्यवथथापि  था सहनजकरण 

गिे,  

छ. र्ागर्ा आिारर  नवनभन्ि नकनसर्का  ानलर् गोष्ठी  था सेनर्िारहरू सञ्चालि गिे गराउिे, 

ज. पानलका थ रीय आिारभ ु  ह कक्षा ८ र अन्य कक्षाहरूका परीक्षाहरू सञ्चालि गिे 

गराउिे, 

झ. सर्य सर्यर्ािसंघीय सरकार, प्रदशे सरकारबाट र्ाग भए अिुसारका नववरण  था 
 थ्यांकहरू  उपलब्ि गराउिे, 

४. स्वास््य शािा 

क. आर्ा  था नशश ुथवाथथ्य सम्बन्िी कायमक्रर्हरू सञ्चालि गिे गराउिे, 

ख. थवाथथ्य नशक्षा र जिचे िा सम्बन्िी कायमक्रर्हरू सञ्चालि गिे, 
ग. गाउँपानलका अन् गम  नवनभन्ि थवाथथ्य संथथाहरूको र्ानसक सर्ीक्षा कायमक्रर् सञ्चालि 

गि,े 

घ. थवाथथ्य सम्बन्िी नबनभन्ि नदवशहरू रचिात्र्क कायमक्रर्हरू सञ्चालि गरी र्िाउिे, 
ङ. नियनर्  रूपर्ा ७० वषम र्ानथका बदृ्ध बदृ्धाहरूको थवाथथ्य परीक्षण गिे गराउिे, 
च. सतु्केरी पोषण कायमक्रर्  था भत्ता नव रण गिे, 
छ. थवाथथ्य सम्बन्िी नबनभन्ि प्रकारका  ानलर्,गोष्ठी  था अनभर्ूखीकरण कायमक्रर्हरू 

सञ्चालि गिे गराउिे, 



ज. प्रदशे सरकार संघीय सरकार र सम्बनन्ि  निकायहरूबाट र्ाग भएका  थ्यांक  था 
नववरणहरू उपलब्ि गराउिे, 

झ. गाउँपानलकाका अन्य शाखाहरू  था संथथाहरूसँग आवश्यक सर्न्वय र सहकायम गिे । 

५. योिना  शािा 

क. गाउँपानलका अन् गम का कायामलय/संथथाबाट संचानल  नवनभन्ि आयोजिाहरुको  थ्यांक 

संकलि  था व्यवथथापि गि े

ख. नबनभन्ि योजिा  था आयोजिाहरुको ठेक्का व्यवथथापि  था आयोजिाहरुको अिगुर्ि 

 था नियर्ि गिे. 

ग. प्रत्येक ३ र्नहिार्ा गाउँपानलकाको  प्रगन  सनर्क्षा गरी प्रगन  नववरण सावमजनिक गिे, 

घ. सम्झौ ा भए बर्ोनजर्का योजिाहरू सर्यर्ािै सम्पन्ि गिम पहल गिे/ गराउिे, 
६. पञ्िीकरण शािा  

क. सार्ानजक सरुक्षा भत्ता सम्बन्िी कायमहरू गि/े गराउिे, 
ख. पंनजकरणसंग सम्बनन्ि   ोनकएका कार्हरु गिे, 
ग. पंनजकरणसँग सम्बनन्ि  कुिै सर्थयाहरु भए सो सर्ािाि गिम सहयोग गिे, 
घ. प्रचनल  काििु बर्ोनजर् गिुम पिे कायम गिे, 

७.  निन्सी शािा 

क. नजन्सी सार्ािको संरक्षण,अनभलेनखकरण गिे  

ख. वानषमक नजन्सी निरीक्षण प्रन वेदि  यार गिे 
ग. सार्ािहरु र्र्म  गिुम पिे भए सोको कारवाही अगानड बढाउिे 
घ. नजन्सी सार्ािहरुको गल   था निजी कायमको लानग प्रयोग हुिबाट रोक्िे 
ङ. खचम भइ जािे सार्ािहरुको सरे्  सम्बनन्ि  खा ार्ा अनभलेख राख्िे खचम भएका 

सार्ािहरुको लग  कट्टा गिे 

च. ियाँ खररद गिुम अनघ नजन्सी शाखार्ा सोको र्ौज्दा  भए िभएको एनकि गि ेर र्ौज्दा  
िभएर्ा र्ात्र खररद प्रकृया अगानड बढाउिे 

छ. इन्ििको नकफाय ी  बरले व्यवथथापि गिे । डोजरर्ा प्रयोग हुिे इन्ििको छुटै्ट अनभलेख 
राख्िे ।   त्काललाई डोजर प्रयोगको व्यवथथापि नर्लाउिे । 

ज. गा.पा.को सम्पत्ती प्रयोग गिेहरुले सम्पत्तीको संरक्षण गिमर्ा ध्यािाकषमण गराउिे 
झ. नजन्सी खा ाहरु,नजन्सी सार्ािहरु  था सबै प्रकारका कागजा हरु सरुनक्ष  राख्ि े

ञ. कायामलयले भकु्तािी गिुम पिे नवद्य ू,पािी,इन्टरिेट आनदको र्हशलुहरु सर्यरै् बझुाउि 

लेखासँग सर्न्वय गरी व्यवथथा नर्लाउि े

ट. कर्मचारी  था पदानिकारीहरुको नजम्र्ा रहकेा नजन्सी सार्ाि  था कायामलयका कुि ै
कागजा  आनदहरुको अनभलेख राख्िे र वहाँहरु नजम्र्ेवारीर्ा िरहि ेअवथथा आएर्ा नफ ाम 

नलि े



८. रािश्व शािा 

क. उठ्ि ुपिे राजश्व उठे िउठेको नबचार गरी सो उठाउि बाँकी सम्बनन्ि  शाखा,व्यक्ती,वडा 
कायामलय  था वडा सनचवहरुलाई  ाके ा गिे 

ख. राजश्वसँग सम्बनन्ि  सचूिा नववरण लेखा शाखालाई उपलब्ि गराउि े

ग. गोपनिय ा राख्ि ुपि ेनवषयवथ रु्ा ध्याि नदई सो गोपनिय ा कायर् गिे  
घ. वानषमक बजेट निर्ामणका लानग राजश्व परार्शम सनर्न  सम्बन्िी कायमहरु गिे साथै राजश्वका 

दररेट  यार गिमर्ा सहयोग पयुामउि े

९. प्रधानमन्त्री रोिगार शािा 

क. कार्दारहरुको छिौट गिे र नियर्ािसुार अद्यावनिक गिे, 
ख. कार्दारहरुको कार्को पनहचाि गिे, 
ग. सरुनक्ष  आवास कायमक्रर् अन् गम  लग  राख्िे साथै रकर् व्यवथथापि गिे, 

 

१०. मनहला तथा बालबानलका शािा 

क. अपाङ्ग ा भएका व्यनक्तहरू  था जेष्ठ िागररकहरूको पररचय पत्र नव रण प्रकृया ऐि, 
निदनेशकाले  ोके बर्ोनजर् गिे । 

ख. नियर्ािसुार प्रचनल  काििू वर्ोनजर् नविाि भएको िभएको यकीि गिे, 
ग. परूा गिुम पिे प्रकृया पयुामएर र्ात्र नविाि द ाम गिे, 
घ.  ी संथथाहरुको अनभलेख राखी नविािर्ा  ोनकएको अवनिर्ा री पवूमकका कागजा हरु 

जथ ै लेखापरीक्षण,सािारण सभा, करचकु्ता,  ोनकएको दथ रु नवग का जररवािाहरु भए 

सो न रेको राजथवको भौचर आनद कागजा हरु संलग्ि भए िभएको यकीि गरी संथथा 

िनवकरण गिे, 

ङ. अन्य प्रचनल  काििु वर्ोनजर् हुिे । 
११. सूचना प्रनवनध शािा 

१. इर्ेल र्ाफम   प्राप्त नववरण पठाउि आफैं  वा शाखाहरुलाई सहयोग गिे 

२. कायामलर्ा सचूिा सम्बन्िी उपकरणर्ा सर्थया आएर्ा त्यसलाई सम्भव भएसम्र् सर्ािाि 

गिे  

३. थव िः प्रकाशि गिम सचूिा अनिकारीलाई सहयोग गिे 
४. गाउँपानलकाको थवर्लू्यांकिको सम्पकम  व्यक्ती भई कार् गिे 
५. गाउँपानलकाका ऐि नियर्हरु कायमनविीहरु, र्हत्वपणूम श्रव्य दृश्य  सार्ग्रीहरु, बैठकका 

निणमयहरु, वानषमक बजेट, सचूिाहरु, आफूलाई प्राप्त भएका सूचिाहरु गाउँपानलकाको 

वेवसाइटर्ा राख्िे हटाउिे, 

६. गाउँपानलकाको सार्ानजक सञ्जाल, वेभसाइट अद्यावनिक गिे  था व्यवथथापि गिे 

७. गाउँपानलकाका काििुहरु  था राजपत्रहरु बिाई वेवसाइटर्ा राख्िे 



८. कायामलयर्ा थथानप  सचूिा प्रनवनिका पवूामिार, उपकरणहरूको व्यवथथापि र नियनर्  

राख्ि प्रानवनिक सहयोग प्रदाि गि े।  

९. थथािीय  हको website, software, system को नियनर्  सञ्चालि र अध्यावनिक 

गि ेर सनह अनभलेख  था प्रन वेदि  यार पािम आवश्यक सहयोग पयुामउिे । 

१०. थथािीय  हको कम्प्यटुर प्रणाली सम्बन्िी दनैिक नक्रयाकलापहरु सचुारु रुपर्ा सञ्चालि 

भएको सनुिनश्च  गिम सहयोग गि े।  

११. संघीय  था प्रादनेशक सरकारले र्ाग गरेका सचूिा,  थ्याङ्क  था नववरण थथािीय  हको 

सम्बनन्ि  शाखा / पदानिकारीसँगको सर्न्वयर्ा अध्यावनिक नववरण सर्यर्ा उपलब्ि 

गराउिे ।  

१२. सचूिा  था संचार प्रनवनिसँग सम्बनन्ि  रानष्िय िीन हरुको अध्ययि, िनवि सोच र 

अिपु्रयोगहरूको खोज गि ेर थथािीय आवश्यक ा अिसुार थथािीकरण गिम सहयोग गि े। 

१३. श्रो  िक्शाङ्किलाई नडनजटाईजेशि गि ेर नडनजटल प्रोफाइल बिाउि  था अद्यावनिक 

गिमर्ा सहयोग गि े। 

१४. थथािीय  हर्ा सचूिा प्रनवनि क्षेत्रर्ा आवश्यक रहकेा गन नवनिहरू सनह  वानषमक ICT 

योजिा  यार गिम सहयोग गिे । 

१५. नवि ुीय शासि थथापिाका लानग आवश्यक उपकरण र उपायहरुको अध्ययि गरर पानलका 

र वडा थ रर्ार्ा थथापिा गिम सहयोग गद ैग्रार्ीण सर्दुायर्ा सरे्  सचूिा प्रनवनिको पहुचँ 

/ किेनक्टनवटी थथापिा गिम सहयोग गि े। 

१६. थथािीय  हका सब ैकर्मचारीहरुलाई नवि ुीय शासि, सचूिा  था संचार प्रनवनि सम्बन्िी 

 ानलर् र अनभर्नुखकरण कायमक्रर् संचालि गिम सहनजकरण गि े।  

 

गाउँ पानलकाबाट  प्रदान गररने सेवा 

यस गाउँपानलकाबाट सवमसािारण र जि ा लनक्ष  प्रत्यक्ष सेवा संचालि हुिे । थथािीय सरकार 

सञ्चालि ऐि,२०७४ को पररच्छेद ३  दफा  ११ ले  ोके अिसुार कायम नजम्रे्वारी  र र्ानथ उल्लनेख  

सम्बनन्ि  शाखाहरुको कायमनववरण अिसुार हुिेछ । 

 

गाउँपानलकाका, शािा र निम्मेवार अनधकारी 

यस गाउँपानलकाको कायमक्षेत्र नभत्र पिे नवनभन्ि नक्रयाकलापहरु संचालि गिम र्न्त्रालयर्ा दहेाय 

बर्ोनजर्का शाखाहरुको व्यवथथा गररएको छ । सो अिसुार शाखार्ा नजम्रे्वार कर्मचारीहरुको नववरण 

दहेाय बर्ोनजर् रहकेो छ । 

क्र.सं. 

 

शािा 

 

पद 

 

निम्मेवार 

अनधकारीको नाम 

 



१.  प्रशासि शाखा अनिकृ थ र छैठौ ँ नबर्ललाल श्रेष्ठ 

२.  नशक्षा यवुा  था खेलकुद शाखा अनिकृ  थ र आठौ ँ निर्मला सवेुदी 

३.  आनथमक प्रशासि शाखा लेखा अनिकृ , छैठौ ँ र्ानत्रका नि ाल 

४.  थवाथथ्य शाखा अनिकृ थ र छैठौ ँ सनु्दरर्ाि डंगोल 

५.  कृनष शाखा 

 

अनिकृ थ र छैठौ ँ नर्लि काकी 

६.  पशपुन्छी शाखा अनिकृ थ र छैठौ ँ राजकुर्ार राई 

७.  पवूामिार नवकास शाखा   

८.  र्नहला वालवानलका शाखा सहायक चौथो एनलिा निरौला 

९.  पनज्जकरण शाखा सहायक पाचौ प्रकाश दाहाल 

१०.  प्रिाि र्न्त्री रोजगार शाखा अनिकृ थ र छैठौ ँ शनुशला काकी 

११.  राजश्व शाखा सहायक चौथो  ेज बहादरु र्ादिे 

१२.  नजन्सी शाखा सहायक थ र पाचौ ँ चन्र प्रसाद सवेुदी 

१३.  सचूिा प्रनवनि शाखा अनिकृ  थ र छैठौ ँ नदपक खड्का 

  

सेवा प्रदान गनव लाग्ने दस्तुर र अवनध 

सेवा प्रदान गनवका लाग्ने दस्तुर र अवनध यस गाउँपानलकाको वेव साईडमा रानिएको 

तपनसल बमोनिमको ढाँचाको नागररक वडापत्रमा उल्लेि भए बमोनिम ननम्न बमोनिम 

हुनेछ । 

क्र.स. सेवा लाग्ने 

दस्तुर 

लाग्ने 

अवनध 

आवश्यक 

कागिातहरु 

निम्मेवार 

पदानधकारी 

गुनासो 

सुन्ने 

अनधकारी 

       

       

       

       

       

       

       

 

 

 



च. ननणवय गने प्रनक्रया र अनधकार 

थथािीय सरकार सञ्चालि ऐि,२०७४  अिसुार यस गाउँपानलकाबाट सम्पादि गररिे कायमहरुको निणमय 

गिे प्रनक्रया र अनिकार गाउँपानलकार्ा रहकेा शाखाहरुको शाखा अनिकृ  / छैठौ ँ/ आठौं  हले वा 

सहायक कर्मचारीले सरुु नटप्पणी उठाि गरी आफूभन्दा र्ानथको प्रर्खु प्रशासकीय अनिकृ  सर्क्ष पेश 

गिे । प्रर्खुले राय प्रन कृया सनह  गाउँपानलकाको अध्यक्ष सर्क्ष पेश गिुमपिेछ । निणमय पश्चा  र्ात्र 

कायमन्वयि गिुम पिेछ । 

 

सम्पादन गरेको कामको नववरण 

- यस गाउँपानलकाबाट  सम्पानद  कायम वेभसाइटर्ा प्रकाशि भएको प्रगन  प्रन वेदिर्ा उल्लेख 

गररएको छ । 

 

छ. सूचना अनधकारी, गनुासो सुन्ने अनधकारी, प्रवक्ता र प्रमुिको नाम र पद 

 नाम पद 

सचूिा अनिकारी निर्मला सवेुदी नशक्षा शाखा प्रर्खु ( अनिकृ थ र आठौं) 

गिुासो सुन्िे अनिकारी र्हने्र बहादरु नघनर्रे प्रर्खु प्रशासकीय अनिकृ  

प्रवक्ता टेक बहादरु नघनसङ वडाध्यक्ष वडा िं ४ 

प्रर्खु छत्र बहादरु सबु्बा गाउँपानलका अध्यक्ष 

 

ि. ऐन¸ ननयम¸ नवननयम वा ननदेनशकाको सूची 

 

११.१ ऐनहरूको सूची 

१.  थथािीय नशक्षा ऐि¸ २०७५ 

२.  थथािीय थवाथथ्य  था सरसफाई ऐि, २०७५ 

३.  सहकारी ऐि¸  २०७५ 

४.  थथािीय  वा ावरण संरक्षण  था प्राकृन क स्रो  व्यवथथापि ऐि¸ २०८० 

५.  खेलकुद नवकास  ऐि¸ २०७९ 

६.  प्रशासकीय कायमनवनि नियनर्  गिे ऐि,२०७५ 

७.  कृनष व्यवसाय प्रविमि ऐि, २०७५ 

८.  औद्योनगक व्यवसाय प्रविमि ऐि, २०७६ 

९.  नवपद व्यवथथापि ऐि, २०७६ 

१०.  सार्ानजक संथथा ऐि, २०७६ 

 

११.३ कायवनवनध/ ननदेनशका/ मापदण्ड/ सूची 



१.  वैठक सञ्चलि सम्बन्िी कायमनवनि¸ २०७४ 

२.  गाउँ कायमपानलका( कायम नवभाजि) नियर्ावली¸ २०७४ 

३.  गाउँ कायमपानलका (कायमसम्पादि ) नियर्ावली, २०७४ 

४.  गाउँ सभा सञ्चालि कायमनवनि¸ २०७४ 

५.  भवि निर्ामण र्ापदण्ड¸ २०७४ 

६.  टोल नवकास संथथा गठि¸ सञ्चालि कायमनवनि ,२०७४ 

७.  ग्रानर्ण कुखरुा प्रबद्धमि कायमक्रर् कायामन्वय कायमनवनि¸ २०७४ 

८.  यवुा लनक्ष  अिदुाि कायमक्रर् कायामन्वयि कायमनवनि, २०७४ 

९.  राजपत्र प्रकाशि सम्बन्िी कायमनविी,२०७४ 

१०.  एनककृ  दगु्ि उत्पादि प्रविमि कायमक्रर् सञ्चालि कायमनविी, २०७४ 

११.  उपभोक्ता सनर्न  गठि, पररचालि  था व्यवथथापि सम्बन्िी कायमनवनि,२०७५ 

१२.  न्यानयक सनर्न ले उजरुीको कावामही नकिारा गदाम अपिाउि ुपिे कायमनवनि,२०७५ 

१३.  सर्हु/सनर्न  गठि  था व्यवथथापि कायमनवनि,२०७५ 

१४.  आनथमक सहाय ा प्रदाि गिे सम्बन्िी सार्ान्य र्ापदण्ड,२०७५ 

१५.  र्र्म  सम्हार कोष सञ्चालि सम्बन्िी कायमनवनि,२०७५ 

१६.  नवप  व्यवथथापि कोष(सञ्चालि) कायमनवनि,२०७५ 

१७.  सावमजनिक – निजी साझेदारी योजिा सञ्चालि  था व्यवथथापि 

निदनेशका,२०७५ 

१८.  नशक्षक नियनुक्त पदप ुी व्यवथथापि कायमनवनि,२०७५ 

१९.  अपाङ्ग ा भएका व्यनक्तहरूको पररचय-पत्र नव रण कायमनवनि,२०७५ 

२०.  बालरै्त्री, बालअनिकार संरक्षण  था सम्बिमि सम्बन्िी कायमसञ्चालि 

कायमनवनि,२०७५ 

२१.  थथािीय  ह कृनष  था पशपुंन्छी र्त्थयप्रसार कायमक्रर् कायामन्वयि निदनेशका, 

२०७५ 

२२.  छात्रव ृी छिोट  था व्यवथथापि कायमनवनि, २०७६ 

 

झ. आम्दानी¸ िचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक नववरण 

आम्दानी¸ िचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक नववरण यस गाउँपानलकाको 

वेभसायट (www.chhatharjorpatimun.gov.np) मा रानिएको छ ।  

ञ. अनघल्लो आनथवक वर्वमा सञ्चालन गरेका कायवक्रम वा आयोिना 

http://www.chhatharjorpatimun.gov.np/


- अनघल्लो आनथवक वर्वमा सञ्चालन गरेका कायवक्रम, योिना वा आयोिना यस 

गाउँपानलकाको वेभसाइट (www.chhatharjorpatimun.gov.np) मा रानिएको 

छ ।  

- यस गाउँपानलकाको आनिकाररक वेभसाइट (www.chhatharjorpatimun.gov.np) 

र्ाफम   सम्पणूम सचूिा प्रकाशि भइ रहकेो छ । 

- बोलपत्र सम्बनन्ि सचूिाहरु सावमजनिक खररद अिगुर्ि कायामलयको आनिकाररक वेभसाइट 

(www.bolpatra.gov.np) र रानष्िय दनैिक पनत्रकार्ा प्रकाशि हुिे गरेको । 

 

यस गाउँपानलकाबाट आ.व.२०८१/०८२ को  ेस्रो चौर्ानसक र्ाघ – चैत्र र्ा भएको शाखाग  प्रगन  

नववरण यस प्रकार रहकेो छ ।  

http://www.chhatharjorpatimun.gov.np/
http://www.chhatharjorpatimun.gov.np/


 



 



 



 



 



  



 



 



  



  



  



 



 



 





 


