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छथर जोरपाटी गाउपँालिका समग्र भौलिक पूर्ााधार लर्कास िगायि यस क्षेत्रमा लिमााण गररिे भौलिक 

पूर्ााधारका कायाहरूमा स-शलु्क प्रयोग गिाका िालग यस कायााियसगँ रहेको प्र. १-०२-००१ ग 

०१९१ िम्बरको ब्याक-हो िोडर सञ्चािि र व्यर्स्थापिका िालग देहायका शिा, र्न्देजमा रही 

सञ्चािि गिे गराउिे गरी यो “व्याक हो िोडर सञ्चािि कायालर्लध, २०७९" स्र्ीकृि गरी 

कायाान्र्यिमा ल्याइएको छ । 

१. सलंिप्त नाम र प्रारम्भः 

(क) यो कायालर्लधको िाम ब्याक-हो िोडर सञ्चािि सम्बन्धी कायालर्लध, २०७९ रहिे छ ।  

(ख) यो कायालर्लध गाउ ँकायापालिका बैठकबाट स्र्ीकृि भएको लमलि देलख िागू हुिेछ ।  

 

२. पररभाषा: लर्षय र्ा प्रसंगिे अको अथा ििागेमा, 

(क) 'ऐि' भन्िािे स्थािीय सरकार सञ्चािि ऐि, २०७४ िाई सम्झि ुपदाछ ।  

(ख)  

(ग) 'गाउपँालिका' भन्िािे छथर जोरपाटी गाउ ँकायापालिकाको कायााियिाई सम्झि ुपदाछ ।  

(घ) 'गाउसँभा' भन्िािे छथर जोरपाटी गाउपँालिकाको गाउ ँसभािाई सम्झि ुपदाछ ।  

(ङ) 'अध्यक्ष' भन्िािे छथर जोरपाटी गाउपँालिकाको अध्यक्षिाई सम्झि् पछा  ।  

(च) 'उपाध्यक्ष' भन्िािे छथर जोरपाटी गाउपँालिकाको उपाध्यक्षिाई सम्झि ुपछा  ।  

(छ) 'गाउ ँकायापालिका' भन्िािे स्थािीय सरकार सञ्चािि ऐि २०७४ को दफा २ मा भएको 

उल्िेलखि व्यर्स्थािाई सम्झि ुपदाछ ।  

(ज) 'प्रमखु प्रशासकीय' अलधकृि भन्िािे छथर जोरपाटी गाउ ँकायापालिकाको कायााियको 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृििाई सम्झि ुपदाछ ।  

(झ) 'इलन्जलियर' भन्िािे छथर जोरपाटी गाउ ँ कायापालिकाको कायााियको इलन्जलियरिाई 

सम्झि ुपदाछ । 

(ञ) 'कायाािय' भन्िािे छथर जोरपाटी गाउ ँकायापालिकाको कायााियिाई सम्झि ुपदाछ ।  

 

३. उदे्दश्यः छथर जोरपाटी गाउपँालिकाको कायााियबाट सञ्चािि गररिे भौलिक लर्कासका 

कायाक्रमहरू, स्थािीय गाउबँासी, सङ्घसंस्था, िेपाि सरकारद्वारा सञ्चालिि लर्कास 

आयोजिाहरू, दाि ृ लिकायबाट सञ्चािि हुिे लर्कास आयोजिाहरू िथा गाउपँालिकाको 
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लर्कास कायाक्रमहरूमा माग भए अिसुार प्राथलमकिाका आधारमा प्रयोगमा पठाउिका िालग 

आर्श्यक भूलमका लिर्ााह गिुा  िै कायालर्लधको प्रमखु उदे्दश्य रहिे छ ।  

 

४. सञ्चािन लिलधः छथर जोरपाटी गाउ ँ कायापालिकाको कायााियमा रहेको ब्याक-हो िोडर 

सञ्चाििका िालग देहायको प्रकृया पूरा भए पश्चाि् मात्र लफल्डमा खटाइिेछ:  

(क) ब्याक-हो िोडर माग गिे व्यलि र्ा संस्थाबाट गाउ ँकायापालिकाको कायााियिे स्र्ीकृि 

गरकेो फारामको ढाचँामा दरखास्ि पेश गिुापिेछ ।  

(ख)  ब्याक-हो िोडर माग गिे व्यलि र्ा संस्थाको माग लिर्ेदि उपर कायाािय प्रमखुबाट आदेश 

भए पश् चाि के-कलि समयका िालग माग गररएको हो, माग गररएको समय बराबरको गाउ ँ

कायापालिकाको कायााियिे िोके अिसुारको शलु्क अग्रीम गाउ ँकायापालिकाको राजश्व 

शाखामा िगदै जम्मा गिुापिेछ । िर गाउपँालिकाको आफ्िै बजेट िथा योजिा/कायाक्रम 

भएमा सलमलिको लिणाय र र्डा कायााियको लसफाररसको आधारमा गाउपँालिकाबाट 

भिुािी लिि ु भन्दा अगालड गाउपँालिकाको राजश्व शाखामा प्रयोगकिाािे िगद जम्मा 

गिुापिेछ । 

(ग)  ब्याक-हो िोडर माग गिे व्यलि र्ा संस्थािे गाउ ँकायापालिकाको कायााियिे िोकेको शलु्क 

बझुाए पश्चाि् गाउपँालिकाको लर्कास लिमााणको कामिाई बाधा िपिे गरी पलहिे दिाा भएको 

लिर्ेदििाई पलहिो प्राथलमकिा लदई खटाईिे छ । यसका अलिररि कामको प्रकृलििाई 

समेि मध्यिजर गरी प्राथलमकिाका साथ खटाउिे व्यर्स्था लमिाईिे छ । िर काब ुबालहरको 

लर्पदक्ो समयमा स्थािीय लर्पद ्सलमलिको लसफाररस िथा प्राथलमलककरणमा िागू हुिे छ 

।   

(घ) ब्याक-हो िोडर अपरटेरिाई गाउ ँकायापालिकाको कायााियको स्र्ीकृि लिलखि आदेश 

लबिा कुिै स्थाि लर्शेषमा मेलशि िलग काम गिे गराउिे अलधकार रहिे छैि ।  

(ङ) लिर्ेदकिे माग गररएको समयभन्दा बढी समयसम्म कामकाज गिुा  गराउि ुपिे भएमा मेलशि 

अपरटेरिे ित्काि गाउपँालिका अध्यक्ष/कायाािय प्रमखुिाई खबर गरर थप कायाआदेश 

लिएर थप समयको रकम अग्रीम गाउपँालिकामा जम्मा गिा िगाएरमात्र मेलशि सञ्चािि गिुा  

पिेछ ।  

(च) मेलशि प्रयोग गर ेबापि प्रलिघण्टा र्ा लदिको शुल्क लिधाारण गरर िोलकए र्मोलजम हुिेछ ।  

(छ) मेलशि लफल्डमा खटाउदँा कायाािय कम्पाउण्ड देलख काम सम्पन्ि गरी पिुः कायाािय लफिाा 

भए सम्मको लमटरको लहसार् गणिा गरी िाग्िे शलु्क मेलशि प्रयोगकिाािे र्झुाउि ुपिेछ ।  

(ज) मेलशि खटी गएको स्थािमा काम सम्पन्ि गरी कायाािय लफिाा भए पश्चाि् मेलशि अपरटेरि े

कामको लर्र्रण सलहि लमटरको अद्यार्लधक अलभिेख कायाािय समक्ष पेश गिुा  पिेछ ।  
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(झ) अलभिेख अद्यार्लधकका िालग कायााियबाट आर्श्यक फारामहरूको व्यर्स्था गररिे छ ।  

(ञ) गाउ ँकायापालिकाको कायााियबाट सोझै गररिे कामको समेि लर्र्रण अद्यार्लधक गरी िगि 

खडा गररिेछ । 

(ट) ब्याक-हो िोडर माग गिे व्यलि र्ा सङ्घसंस्थािे ब्याक-हो िोडर शलु्क बझुाउदा माग 

बमोलजमको रकम कायााियको राजस्र् काउण्टरमा िगदै जम्मा गिुापिेछ ।  

(ठ) ब्याक-हो िोडर काममा खटीई िोलकएको समयभन्दा अगार्ै काम सम्पन्ि भई प्रयोगकिााको 

धरौटी रकम सलञ्चि रहेको खण्डमा अपरटेरको िथा योजिा शाखा र्ा प्रालर्लधक शाखाको 

लसफाररसका आधारमा मात्र गाउपँालिका अध्यक्ष/कायाािय प्रमखुको आदेशको आधारमा 

सलञ्चि समय र्ापि हुि आउिे रकम माग गरकेो एक हप्तालभत्र राजश्वशाखा काउण्टरबाट  

लफिाा गररिेछ ।  

 

५. इन्धन तथा ममयत सम्िन्धी व्यिसथाः  

(क) मेलशि अपरटेरिे इन्धि िथा िलुिकेन्टस माग गदाा कायााियिे लिधाारण गरकेो फाराम 

स्र्ीकृि गराएर मात्र भिुा  पिेछ । इन्धि िथा िलुिकेन्टस खपिको अद्यार्लधक िगि मेलशि 

अपरटेरिे ियार गरी कायाािय प्रमखु समक्ष पेश गिुा  पिेछ ।  

(ख) इन्धि िथा िलुिकेन्टस र ममाि सम्बन्धी सम्पूणा कायाको लर्स्ििृ िगि गाउपँालिकाको 

कायााियको लजन्सी शाखामा अद्यार्लधक रालखिेछ ।  

(ग) मेलशि लबलग्रएमा लबलग्रएको लिलखि जािकारी मेलशि अपरटेरिे कायााियिाई गराउि ुपिेछ 

। कायााियबाट र्का सपमा चेकजाचँ गराई ममाि गिुापिे कायाको लर्स्ििृ लर्र्रण माग गरी 

स्र्ीकृि भए पश्चाि मात्र ममाि सम्भारको काया गररिेछ । 

(घ) ममाि सम्भारको काया गदाा गराउदा मेलशि अपरटेर र्ा लजन्सी शाखाका प्रलिलिलध र्का सपमा 

रहि ुपिेछ ।  

 

६. ब्याक-हो िोडर सञ्चािन शुल्कः कुिै व्यलि र्ा सङ्घसंस्थाबाट व्याक-हो िोडर माग भै 

आएमा देहाय बमोलजमको शलु्क िगदै राजश्व काउण्टरमा अलग्रम बझुाउि ुपिेछ । 

क्र.स.ं कामको प्रकार ब्याकहो िोडर कैलियत 

१.  गाउपँालिकाको आफ्िै िगािीमा उपभोिा 

सलमलि माफा ि सञ्चालिि योजिाहरू र 

व्यलिहरू 

आलथाक ऐिमा व्यर्स्था 

भए बमोलजमको शुल्क 
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मालथ उल्िेलखि बदुाहरू लभत्र ईन्धि िगायि िाग्िे अन्य खचाहरू प्रयोगकिाा स्र्यम्ि ेव्यहोिुा  पिेछ 

। 

७. कमयचारी व्यिसथाः 

(क) ब्याक-हो िोडर सञ्चाििका िालग आर्श्यक पिे अपरटेर १ जिा सालर्क र्मोलजमकै सेर्ा 

र शिामा रहिे गरी िथा अपरटेरको सहयोगी १ जिा जिशलिको हकमा स्थािीय िह 

सञ्चािि ऐि २०७४ र्मोलजम करार सेर्ामा लियलुि गररिेछ ।  

(ख) ब्याक-हो िोडर अपरटेरको सहयोगीिाई बढीमा लजल्िा दररटे अिसुार ज्यामीिे पाउिे 

दैलिक ज्यािा उपिब्ध गराईिे छ । िर करार सम्झौिामा घटाघटमा कममा काम गिा 

ईच्छुकिाई प्राथलमकिा लदईिे छ । 

ग) अपरटेर िथा अपरटेर सहयोगीिे कायााियिे लदएको काया लर्र्रण र लिदेशि लर्परीि काम 

गिाािे कायााियिाई हािी िोक्सािी हुि गएमा ित्काि एकिलफा  करार भङ्ग गरी क्षलिपूलिा 

असिु उपर गररिे छ । 

 (घ) अपरटेर िथा अपरटेर सहयोगीको ििब भत्ता यस ब्याक-हो िोडरबाट प्राप्त आम्दािीबाट 

अिसूुची-५ अिसुार व्यर्स्था गररिेछ ।  

 

८. ब्याक-हो िोडर सञ्चािन सलमलतः ब्याक-हो िोडर मेलसििाई सञ्चािि िथा व्यर्स्थापिको 

िालग िपलसि बमोलजमको गाउपँालिका अध्यक्षको संयोजकत्र्मा एक सलमलि रहिे छ: 

गाउपँालिका अध्यक्ष - संयोजक 

गाउपँालिका उपाध्यक्ष - सदस्य 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि - सदस्य 

सबै र्डाका र्डा अध्यक्ष - सदस्य 

पालिका इलन्जलियर - सदस्य 

लजन्सी शाखा प्रमखु - सदस्य सलचर् 

 

९. लिलिधः 

(क) मेलशिको माईिलमटर, ब्िबुकु, िकलसट िगायिका आधारभूि काया अद्यार्लधक राख्िे 

दालयत्र् मेलशि अपरटेरको हुिेछ ।  

(ख) मेलशि अपरटेरिाई आर्श्यक सहयोग परु् याउिका िालग १ जिा अपरटेरको सहयोगी 

समेिको व्यर्स्था गररिेछ ।  
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(ग) मेलशि कायााियको पूणा लिगरािी रहिेछ ।  

(घ) यस कायालर्लधिाई आर्श्यक संशोधि र्ा थपघट गिुापिे भएमा ब्याकहो िोडर सञ्चािि 

िथा व्यर्स्थापि सलमलिको लसफाररसमा  गाउ ँकायापालिकाको बैठकिे थपघट र्ा संशोधि 

गिा सक्िेछ । 

 

अनुसूचीहरू : 

अिसूुची १ : ब्याक-हो िोडर माग दरखास्ि फाराम ।  

अिसूुची -२ : व्याक-हो िोडर िथा व्याक हो िोडर ममाि लिर्ेदि फाराम । 

अिसूुची-३ : मेलसिको िगलसट बकु । 

अिसूुची-४ : जे.लस.लर्. को आय-व्यय लर्र्रण ।  

अिसूुची -५: मालसक ििब भत्ता ।  
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अनुसूची १ 

(ब्याक-हो िोडर माग दरखासत िाराम) 

लमलि : 

श्री प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि ज्यू,  

छथर जोरपाटी गाउ ँकायापालिकाको कायाािय छथर जोरपाटी, धिकुटा । 

लिषय : व्याक हो िोडर उपिब्ध गरी पाँउ । 

 महोदय,  

यस छथर जोरपाटी गाउ ँकायापालिकाको कायााियको ब्याक-हो िोडर आर्श्यक परकेोिे देहायको 

लर्र्रण भरी माग गरकेो छु/ छौ ँ। लियमािसुार िाग्िे शलु्क लिई ब्याक-हो िोडर उपिब्ध गराई पाउँ 

। 

ब्याक-हो िोडर माग गिेिे भिेः 

ब्याकहो िोडर माग गिे 

व्यलि/संस्था/उपभोिा सलमलिको 

िाम, ठेगािा 

कामको 

लर्र्रण 

ब्याकहो िोडर 

प्रयोग हुिे 

स्थाि 

अिमुालिि 

समय 

कैलफयि 

     

 

 

 

............................. 

माग गिेको दस्िखि 
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गाउँ काययपालिकाको कायायियको तिय बाट भननः 

गा.पा बाट खलटने सथान 

सम्म िाग्ने अनुमालनत 

समय 

माग गररएको 

समय र लदन 

अनुमालनत 

िाग्ने समय 

अनुमालनत 

समयको शुल्क 

जम्मा 

गनन 

शुल्क 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

राजसि शाखािे भननः 

रलसद न.ं र लमलत जम्मा गररएको रकम रकम बुझ्नेको दसत 

   

 

 

 

 

 

  

................................ 

लजन्सी शाखा प्रमखु 

पेश गिे 

................................ 

इलन्जलियर 

चेक गिे 

................................ 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि 

लसफाररस गिे 

................................ 

राजश्व शाखा प्रमखु 

पेश गिे 

................................ 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि 

स्र्ीकृि गिे 
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अनुसूची २ 

(ब्याक-हो िोडर ममयत सम्बन्धी लनिेदनको ढाँचा) 

लमलि :   

श्री प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि ज्यू  

छथर जोरपाटी गाउ ँकायापालिकाको कायाािय, 

जोरपाटी, धिकुटा 

लिषय : ब्याक-हो िोडर ममयत सम्बन्धमा । 

महोदय, यस छथर जोरपाटी गाउ ँकायापालिकाको ब्याक-हो िोडरको िपलशिको पाटास्मा खराबी 

आई सञ्चाििमा बाधा परेकोिे चेकजाचँ गराई ममािको व्यर्स्था लमिाई लदिहुुि यो लिर्ेदि गदाछु 

। श्रीमान्को जो आदेश । 

िपलशिः 

समस्या आएको सामाि र्ा पाटासको 

लर्र्रण 

पररमाण सामाि फेिुापिे र्ा ममाि 

गिुापिे 

कैलफयि 

    

    

    

    

    

    

 

मेलशि अपरटेरको दस्िखि 

...................... 

िामः  

इलन्जलियरिे भिेः उपयुाि सामाि फेिुा  पिे र ममाि गिुा  पिे देलखएकािे लसफाररस गदाछु ।  

 

........................ 

इलन्जलियर
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अनुसूची -३ 

छथर जोरपाटी गाउँपालिका 

गाउ ँकायापालिकाको कायाािय 

जोरपाटी, धिकुटा 

प्रदेश िं. १, िेपाि 

 

मेलसनको िगलसट बुक 

ि.लस.िं. 

ग्राहकको िामः        अपरटेरको िामः  

साइटको ठेगािाः 

मेलसििे काम गरकेो लर्र्रण 

लमलि काम शरुू गरकेो समय/यलुिट काम गरकेो समय/यलुिट जम्मा घण्टा दर जम्मा रू. मा इन्घि कामको लर्र्रण कै. 

लडजेि मोलर्ि ग्रीज 

          

 

 

 

 

 

अपरटेरको सही       ग्राहकको सही       चेक गिेको सही 
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अनुसूची -४ 

छथर जोरपाटी गाउँपालिका 

गाउ ँकायापालिकाको कायाािय 

जोरपाटी, धिकुटा 

प्रदेश िं. १, िेपाि 

 

ब्याकहो िोडरको आय-व्यय लििरण 

आय व्यय कैलियत 

लमलत िगलसट 

न.ं 

लििरण काम 

गरकेो 

घण्टा 

दर जम्मा 

रू. मा 

लडजेि मोलबि/ग्रीज  

लि. दर जम्मा लि. दर जम्मा  
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अनूसूची -५ 

छथर जोरपाटी गाउँपालिका 

गाउ ँकायापालिकाको कायाािय 

जोरपाटी, धिकुटा 

प्रदेश िं. १, िेपाि 

 

मालसक तिबभत्ता 

क्र.सं. लर्र्रण मालसक 

ििबभत्ता 

कामको भत्ता कामको भत्ता िलिएको 

अर्स्थामा मालसक ििब 

कैलफयि 

१. अपरटेर रू. प्रलि घण्टा रू. रू.  

२. सहयोगी रू. प्रलि घण्टा रू. रू.  

 

मालसक तिबभत्ता काययपालिकाको लनणययानुसार हुनेछ ।  
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प्रमालणकरण लमलतः २०७९/०६/०५ 

 

 

 

 

 

आज्ञािे 

लजतमान लजमी 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 

छथर जोरपाटी गाउँपालिका 

जोरपाटी धनकुटा 
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